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“POR EL CUAL SE EXPIDE EL MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES, REQUISITOS
Y COMPETENCIAS LABORALES DE LOS DIFERENTES EMPLEOS DE LA PLANTA
DE PERSONAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OROCUE,”

El Alcalde del Municipio de Orocué, en uso de sus atribuciones constitucionales y legales
y lo establecido en la Ley 909 de 2004, el Decreto 785 de 2005, el Decreto 2539 de 2005

Y,
CONSIDERANDO

Que de acuerdo con las disposiciones contenidas en el numeral 7 del Articulo 315 de
Constitucion Politica y en literal D, numeral 4 Articulo 91 de la Ley 136 de 1994, son
atribuciones del Alcalde, en relacion con la organizacion de la Administracién Municipal:
“crear, suprimir o fusionar empleos de sus dependencias, sefialarles funciones especiales
y fijarles sus emolumentos, con arreglo a los acuerdos correspondientes”

Que mediante el decreto 785 del 2005, se establecié el sistema de nomenclatura y
clasificacién y de funciones y requisitos generales de los empleos de las entidades
territoriales que se regulan por las disposiciones de la Ley 909 de 2004

Que mediante Decreto N° 064 de 2018 se establecié una nueva planta de personal para
la administracion central del municipio

Que se hace necesario actualizar el Manual Especifico Funciones, Requisitos y
Competencias Laborales de la Planta de Personal de la Alcaldia Municipal de acuerdo
con lo dispuesto por la Ley 909 de 2004 y el Decreto 2539 de 2005.

Que por lo expuesto
DECRETA

ARTICULO PRIMERO: MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES, REQUISITOS Y
COMPETENCIAS LABORALES. Ajustar el Manual Especifico de Funciones, Requisitos
Minimos y Competencias Laborales, para el ejercicio de los empleos, contenidos en el
Decreto 064 de 2018, que conforman la Planta de Personal de la Alcaldia del Municipio de
Orocué, los cuales se detallan a continuacion:
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l. IDENTIFICACION

Nivel: Directivo

Denominacién del Empleo: Alcalde

Cddigo: 005

Grado: NE

Naturaleza del empleo: Eleccion Popular

No. de cargos: 1 (uno)

Dependencia: Despacho del Alcalde

Cargo del jefe inmediato: No aplica

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Representar legalmente al municipio y ejercer como maxima autoridad administrativa, civil y de
Policia en la localidad; ademas, formular las politicas institucionales y adoptar los planes,
rogramas y proyectos para garantizar el desarrollo social, econémico y cultural de los habitantes

Il. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

PLANTA GLOBAL

En relacién con el Concejo:

1.

2.

Sl

8.

Presentar los proyectos de acuerdo que juzgue convenientes para la buena marcha del
municipio.

Presentar oportunamente los proyectos de acuerdo sobre planes y programas de desarrollo
econdmico y social con inclusién del componente de Derechos Humanos y de Derecho
Internacional Humanitario y de obras publicas, que debera estar coordinado con los planes
departamentales y nacionales.

Presentar dentro del término legal el proyecto de acuerdo sobre el presupuesto anual de
rentas y gastos.

Colaborar con el Concejo para el buen desempeiio de sus funciones; presentarles informes
generales sobre su administracién en la primera sesion ordinaria de cada afio, y convocarlo
a sesiones extraordinarias en las que solo se ocupara de los temas y materias para los
cuales fue citado.

Sancionar y promulgar los acuerdos que hubiere aprobado el Concejo y objetar los que
considere inconvenientes o contrarios al ordenamiento juridico.

Reglamentar los acuerdes municipales.

Enviar al gobernador, dentro de los einco (5) dias siguientes a su sancién o expedicion los
acuerdos del Concejo, los decretos de caracter general que expida, los actos mediante los
cuales se reconozca y decrete honorarios a los concejales y los demés de caracter
particular que el gobernador le solicite.

Aceptar la renuncia o conceder licencia a los concejales cuando el concejo esté en receso:

En relacién con el orden publico:

9.

10.

Conservar el orden publico en el municipio, de conformidad con la ley y las instrucciones
del Presidente de la Republica y del respectivo gobernador. La Policia Nacional cumplira
con prontitud y diligencia las érdenes que le imparta el alcalde por conducto del respectivo
comandante.
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